
 

 

 

 

 

ブライダルサロン等リニューアル委託業務 

企画提案競技実施要領 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

令和４年９月 

博多サンヒルズホテル 

 

 



１ 委託業務名 

博多サンヒルズホテルブライダルサロン等リニューアル委託業務 

 

２ 契約方法（公募型プロポーザル方式（企画提案競技）） 

  業務の受託が可能な者（下記３に該当）を対象とした事前説明会で、本業務に係る仕様を示

し、企画提案を募集する。 

  応募のあった業者を対象に審査（プレゼンテーション）を実施し、最も優れた案を提示した

業者と、予算の範囲内における業務委託契約を締結する。 

 

３ 企画提案競技参加資格 

(1) 委託業務に関するノウハウを有し、かつ、当該業務委託を円滑に遂行するための必要な

経費基盤を有していること。 

(2) 地方自治法施行令（昭和２２年政令第１６号）第１６７条の４（一般競争入札の参加者

の資格）が規定する者に該当しないこと。 

(3) 福岡県物品購入等に係る物品業者の指名停止等措置要綱（平成１４年２月２２日１３管

達第６６号総務部長依命通達）に基づく指名停止期間中ではないこと。 

 (4) 暴力団若しくは暴力団員と密接な関係を有する団体ではないこと。 

 

４ 業務内容等 

  別途提示する仕様書のとおり 

※ 仕様書の受領方法については、後記１１の部署に問合せること。 

 

５ 契約期間 

 契約締結の日から令和４年１２月２７日までの間 

 

６ 委託経費 

  ５，５００千円を上限とする（消費税及び地方消費税を含む。）。 

 

７ 企画提案競技スケジュール及び参加手続 

(1) 参加申込 

ア 参加申込書 



参加を希望する業者は、参加申込書（別紙１）を後記１１の部署まで持参又は郵送に

より提出すること。 

 イ 申込期限 

   令和４年９月２９日（火） 午後０時必着 

 ウ 留意事項 

    現場確認等の必要があれば、適宜実施するので、事前に後記１１の部署まで問い合わせ

ること。 

 (2) 企画提案競技に関する質疑 

  ア 質問要領 

    事前に後記１１の部署まで電話連絡の上、事業者名を明記した質問書（任意様式）を電

子メール又はＦＡＸで送付すること。 

  イ 質問書提出期限 

    令和４年１０月７日（金） 午後０時必着 

  ウ 質問への回答要領 

    質問内容及びその回答は、質問書提出期限後に参加申込業者全員に対し、電子メール又

はＦＡＸで通知する。 

  エ 留意事項 

    提出期限後の質問は一切受付けないので、期限を厳守すること。 

 (3) 企画提案書等の提出 

  ア 提出資料 

    企画提案書 ９部 

  イ 提出方法 

    後記１１の部署まで持参又は郵送により提出すること。 

  ウ 提出期限 

    令和４年１０月１２日（水） 午後０時必着 

 (4) 審査の実施（プレゼンテーション） 

  ア 日時、場所 

    令和４年１０月１４日（金） 予定 

    博多サンヒルズホテル内 

  イ 実施要領 

    プレゼンテーションによる審査を実施する。 



    なお、プレゼンテーションは、企画提案書を元に実施すること。 

ウ 委託業者の決定 

  令和４年１０月下旬（予定） 

 

８ 企画提案書の審査・選定 

(1) 審査員 

  博多サンヒルズホテルに属する職員とする。 

(2) 審査項目・審査基準 

  別添「審査項目表」のとおり 

(3) 選定方法 

  企画提案書及びプレゼンテーションの内容を審査項目表により審査し、最も評価の高か

った業者を選定する。 

 

９ 企画提案書等の作成要領 

 (1) 企画提案数 

   企画提案書は、１業者１提案のみとする。 

 (2) 企画提案内容 

  別途提示する仕様書の「４ 背景・課題」及び「５ 内容」を踏まえ、次の事項を主眼

に提案すること。 

○ リニューアルによってどのような効果をもたらすことができるか 

○ 家具等の配置による動線をどのように確保するか 

    ○ 仕様書に定めるもののほか、前記「６ 委託経費」の範囲内で行うことのできる新

たな提案があれば自由に記入すること。 

 (3) 企画提案書の様式等 

  ア 様式や記載方法は任意とする。 

    製本は、Ａ４版、両面カラー印刷とし、長編側をステープラー等で綴じること。 

    ※ Ａ３の折込みは可 

  イ 業務に要する予算についての内訳書を添付すること。 

  ウ 表紙に、①宛先（博多サンヒルズホテル総務部総務課）、②業者名、③提出年月日、④

担当者（所属・氏名・連絡先（ＴＥＬ・ＦＡＸ・電子メールアドレス））を記載すること。 

  エ 会社概要や実績等が分かる資料（パンフレットや過去に実施した類似業務）を添付する



こと。 

  オ 図面や家具の画像等を用いて提案内容が予想できるようなイメージ図等を添付すること。 

 

１０ その他留意事項 

 (1) 各種書類に虚偽の記載をした業者は無効とする。 

(2) 提出された企画提案書等は受託者の選定のみに使用する。 

(3) 参加申込書、質問書及び企画提案書の提出が提出期限を過ぎた場合は受付けない。 

 (4) 企画提案書等の作成に要する費用その他の参加に要する経費については、参加者の負担と

する。 

(5) 提出された企画提案書等は返還しない。 

(6) 受託者決定後は、選定に関する問合せには一切応じないものとする。 

(7) 受託者決定後は、受託者と協議し、委託業務に係る仕様を確定させた上で、契約を締結

する。仕様書の内容は、提案された内容が基本となるが、受託者との協議により決定する。 

(8) 参加申込み後に企画提案競技を辞退する場合は、辞退届（別紙２）を提出すること。 

 

１１ 問合せ先（企画提案書等提出先） 

   〒812-0046 福岡市博多区吉塚本町１３番５５号 

   博多サンヒルズホテル 総務部総務課（担当：大川） 

    代 表：０９２－６３１－３３３１ 

    ＦＡＸ：０９２－６５１－８４３０ 

    メールアドレス：subgm@hakata-sunhills.jp 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

mailto:subgm@hakata-sunhills.jp


 別紙１  

 

参加申込書 
 

令和４年  月  日 

 

 警察共済組合福岡県支部長 殿 

 

 

所在地                  

 

法人名                  

 

代表者名               印  

 

 

 

博多サンヒルズホテルブライダルサロン等リニューアル委託業務の企画提案競技への参加を

申込みます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 別紙２  

 

辞 退 届 
 

 

 警察共済組合福岡県支部長 殿 

 

この度、博多サンヒルズホテルブライダルサロン等リニューアル委託業務の企画提案競技へ

の参加申込書を提出しましたが、辞退します。 

 

 

令和４年  月  日 

 

 

法人名                  

 

代表者名               印 

 

担当者・ＴＥＬ               

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 別添  

 

審査基準表 

 
審査項目は提案項目とし、審査の基準は次のとおりとする。 

提案項目 
審査基準 重要度 

大項目 小項目 

１ 業務体制    

 業務実施体制 

提案内容を実施できる人員が確保され、かつ、

業務遂行可能か。 

 委託者からの質問、指示等に対し、迅速かつ的

確な対応が可能か。 

普通 

２ 実績   

 業務実績 
 本業務と同種・類似業務の実績が十分にあり、

信頼できるか。 
普通 

３ 企画内容等   

 事業目的の理解 
 事業目的を十分に理解した提案となっている

か。 
普通 

 コンセプト 
 提案内容に魅力があり、利用客に効果的である

か。 
重要 

 創意工夫 
 事業者が有する知見を反映した創意工夫が見ら

れるか。 
重要 

 実現性  提案内容は具体的かつ実現可能なものか。 重要 

 

   

 

 

 

 



 

ブライダルサロン等リニューアル委託業務仕様書 

 

１ 件名 

  博多サンヒルズホテルブライダルサロン等リニューアル委託業務 

 

２ 契約期間 

  契約締結の日から令和４年１２月２７日までの間 

 

３ 委託経費 

  ５，５００千円を上限とする（消費税及び地方消費税を含む。）。 

 

４ 背景・課題 

 ブライダルサロンはブライダル顧客にとって当ホテルでの結婚式に対する第一印象を与え 

る場所であるが、現ブライダルサロンの家具を含む内装デザイン（以下「インテリアコーデ

ィ 

ネート」という。）は約２０年前から変わっておらず、デザインや利便性が時代に即したもの

で 

ない。 

また、ホテルロビーについては、白を基調としたシンプルなデザインであるため、清潔感

を感じられるなどのメリットがあるものの、総じて特徴がなく洗練さに欠けるものとなって

いる。 

このような状況を踏まえ、本件のリニューアルを行うものである。 

 

５ 内容 

(1) ブライダルサロン 

・対象範囲は、別添図面の黄色部分であり、赤丸部分の外壁装飾も含む。 

・インテリアコーディネートの色イメージは白、ライトグレー、ゴールド、黒（引締め用）

とするが、他の色イメージを提案することは妨げない。 

・打合せ用のブースは３～４ブース設けることとし、そのうち１～２ブースの顧客側の席

を２人掛けソファー席とすること。 



・南東にあるスタッフ用倉庫扉を開けた際、倉庫内が見えないような工夫をすること。 

・スタッフ用カウンターは作業の手元が隠れるようなものであること。 

・ブライダルサロン内での作業は令和４年１０月２１日から同年１２月２６日の間の７日

間で完了すること。 

(2) ホテルロビー 

・対象範囲は、別添図面の紫色部分である。 

・主にソファーとテーブルの新調によるリニューアルとすること。 

・現在設置しているソファーとテーブル数（ソファー１４脚、テーブル２台）は必ず確保す 

ることとし、その中から打ち合わせ用のセット（椅子４脚、テーブル１台）を２セット設け 

ること。 

(3) 共通 

・上記(1)(2)で指示する以外の家具や装飾等を提案することは妨げないものである。 

 

６ 実績報告等 

  事業完了後、博多サンヒルズホテルが指定する日までに業務完了報告書を提出すること。 

 

７ その他 

(1) 本業務を開始するに当たっては、担当者と事前に十分な調整を行うこと。 

(2) 本仕様書に定めのない事項等については、博多サンヒルズホテルと受託者で協議の上決

定する。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 


